                                                                                                                                Приложение 

                                                                                                                                        к постановлению 

администрации района 

                                                                                                                                                от 24.04.2013 № 406-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление общедоступного и бесплатного 

дошкольного образования на территории района»

1. Общие положения

 1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по обеспечению общедоступного и бесплатного дошкольного образования  муниципальными дошкольными образовательными учреждениями  Красногвардейского района (далее - регламент) по предоставлению муниципальной услуги общедоступного и бесплатного дошкольного образования муниципальными дошкольными образовательными учреждениями Красногвардейского района (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества, определения сроков, последовательности действий  при предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий административных процедур при исполнении Услуги. 

2. Услуга осуществляется отделом образования администрации муниципального образования Красногвардейский район Оренбургской области и осуществляется через муниципальные дошкольные образовательные учреждения. 

3. Должностными лицами, ответственными за предоставление Услуги, являются руководители дошкольных учреждений.

4. Услуга носит заявительный характер. Заявители Услуги: родители (законные представители) детей дошкольного возраста.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1.. Наименование муниципальной услуги – Предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного образования на территории района  (далее – муниципальная услуга).

2.1.2. Получателем муниципальной услуги являются родители (законные представители) ребенка в возрасте от 3 до 7 лет.
При создании специальных условий в ДОУ и наличии свободных мест возможно предоставление муниципальной услуги родителям (законным представителям) детей в возрасте с 2-х месяцев до  7 лет.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу  - муниципальная услуга предоставляется отделом образования администрации муниципального образования Красногвардейский район Оренбургской области  и осуществляется через муниципальные дошкольные образовательные учреждения (далее дошкольные учреждения) (информация о месте нахождения, номера телефонов для справок дошкольных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу приведены в Приложении 1 к регламенту).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) решение о предоставлении муниципальной услуги;

2) решение об отказе предоставления муниципальной услуги.

2.3.2. Решение о предоставлении муниципальной услуги.

Выдача путевки (направления) для зачисления в дошкольные учреждения, заверенной подписью заведующего дошкольным учреждением (приложение № 2 к административному регламенту). Путевка регистрируется в Книге учета выдачи путевок, листы которой нумеруются, прошнуровываются, скрепляются печатью. Заявитель подтверждает факт получения путевки личной подписью в Книге учета выдачи путевок.

Критериями принятия решения о предоставлении места в дошкольном учреждении являются:

- дата регистрации обращений родителей (законных представителей) на получение места в дошкольном учреждении;

- наличие свободных мест в дошкольном учреждении;

- соответствие возраста ребенка условиям предоставления муниципальной услуги;

- наличие прав на внеочередное и первоочередное получение муниципальной услуги. 

2.3.3. Льготы для предоставления муниципальной услуги

Правом внеочередного и первоочередного приёма детей в дошкольные учреждения обладают категории лиц, определённые действующими законодательными и иными нормативными правовыми актами.

        1) Внеочередным правом приёма в дошкольные учреждения пользуются:

    - дети прокуроров и следователей прокуратуры (в соответствии с Законом Российской Федерации от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»);

    - дети судей (в соответствии с Законом Российской Федерации от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»); 

    - дети граждан, имеющих льготы в соответствии с Законом Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС».

2) Первоочередным правом приёма в дошкольные учреждения пользуются:

    - дети из многодетных семей (в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 05.05.1992 № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»);

    - дети военнослужащих (в соответствии с Федеральным законом от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»); 

        - дети сотрудников полиции, дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 07.02.2011 №3-ФЗ «О полиции»);

         - дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом (в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»);

- дети из неполных семей, находящихся в трудной жизненной ситуации (перечень поручений по итогам встречи Президента РФ с активом Всероссийской политической партиии «Единая Россия» 28.04.2011, Пр-1227 от 04.2011 г.);

         - дети в возрасте с 3 до 7 лет (Указ Президента Российской Федерации от 07.05.2012 г. №599 «О мерах по реализации государственной политики в области образования и науки», решение Коллегии Министерства образования Оренбургской области от 28.12.2012 г. №4/1 «О реализации перечня мер, направленных на повышение доступности дошкольных образовательных услуг в Оренбургской области»).
3) Детям сотрудников органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ места в ДОУ предоставляются в течение трёх месяцев со дня обращения указанных граждан (в соответствии с Положением о правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, утверждённым Указом Президента Российской Федерации от 05.06.2003 № 613).

4) При увольнении граждан с военной службы их детям предоставляются места в ДОУ не позднее месячного срока с момента обращения указанных граждан (в соответствии с п. 5 ст. 23 Федерального закона от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»).

5) В приоритетном порядке принимаются дети работающих женщин, дети родителей работающих в бюджетной сфере (здравоохранения, образования), дети дипломированных специалистов села.
Количество мест для первоочередного (внеочередного) предоставления льготным категориям населения не должно превышать 50% от свободных мест в каждом дошкольном учреждении от общего набора дошкольного учреждения.

Среди льготной категории граждан, пользующихся первоочередным правом приема детей в дошкольное учреждение, комплектование дошкольного учреждения осуществляется по дате регистрации заявлений граждан и их регистрационному номеру.

Первоочередное право по приему детей в дошкольное учреждение действует на момент комплектования дошкольного учреждения.
В случае утраты основания права на льготу, родители (законные представители) сообщают об этом в течение 5 рабочих дней со дня утраты основания указанного права.

Дети всех остальных категорий граждан принимаются в дошкольное учреждение на общих основаниях.

2.3.4. Дети — инвалиды принимаются в дошкольное учреждение с согласия родителей (законных представителей) ребенка на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии и соответствующего договора при наличии в дошкольном учреждении условий для коррекционной работы.
2.3.5. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

При отсутствии свободных мест в дошкольном учреждении, регистрация обращений родителей (законных представителей) на получение путевки для поступления в дошкольные учреждения;
либо, при отсутствии свободных мест в дошкольном учреждении, указанных заявителем в заявлении, поиск места в дошкольном учреждении, имеющем свободные места, предоставление дошкольного образования в иных формах, таких как семейный детский сад, служба ранней помощи, лекотека, центры игровой поддержки ребенка, группа кратковременного пребывания и другие;
либо выдача уведомления  об  отказе  в  оформлении документов по указанной услуге - в  случаях,    предусмотренных   регламентом.

Процесс организации регистрации обращений родителей (законных представителей) на получение путевки для поступления в дошкольные учреждения  в электронной базе данных и в «Книге учета будущих воспитанников», листы которой нумеруются, прошиваются и скрепляются печатью, а также приема детей в дошкольное учреждение осуществляет руководитель дошкольным учреждением. Заявления о регистрации ребенка в Книге будущих воспитанников принимается лишь в одно дошкольное учреждение (по выбору родителей (законных представителей) с учетом индивидуальных особенностей ребенка, состояния его здоровья, уровня физического развития. В случае, желания заявителя зарегистрировать заявление в более чем одном дошкольном учреждении, регистрация заявлений родителей (законных представителей) осуществляется без сохранения порядкового номера первичной регистрации. При регистрации заявлений родителям (законным представителям) ребенка выдается уведомление под личную подпись о дате регистрации ребенка и его регистрационном номере в «Книге учета будущих воспитанников». Уведомление составляется в единственном экземпляре, подписывается ответственным лицом, скрепляется печатью. Получение уведомления заявитель подтверждает личной подписью в Книге учета выдачи уведомлений. На основании заявления и произведенной записи в Книге учета будущих воспитанников на бумажном носителе, ведется регистрация в электронном виде (формат xls). Заведующие ДОУ в течение 5 рабочих дней с момента регистрации заявлений передают в отдел образования копии принятых ими заявлений с предоставлением по утвержденной форме сведений о будущих воспитанниках дошкольных учреждений. В течение 7 рабочих дней с момента регистрации поступившего заявления и получения от заведующих ДОУ сведений о будущих воспитанниках специалист отдела образования вносит соответствующие дополнения в единый электронный реестр будущих воспитанников дошкольных учреждений Красногвардейского района. Формирование единого электронного реестра происходит в хронологическом порядке по дате поступления заявления. Ежегодно, 2 раза в год, проводится сверка и подтверждение обращений родителей (законных представителей) на получение путевки в дошкольные учреждения посредством личного обращения. При необходимости внесение изменений в сведения, заявитель обращается с заявлением о внесении изменений в ранее поданные сведения с предоставлением подтверждающих документов. Дошкольное учреждение не несет ответственности за несоответствие в Книге учета будущих воспитанников, в случае не предоставления заявителем сведений об изменении адреса, номера телефона заявителей, места работы, наличие/отсутствие льгот и другое. Реестр будущих воспитанников дошкольных учреждений на сайте дошкольного учреждения/отдела образования  обновляется по состоянию на 01 апреля и 01 октября текущего года. Персональные сведения о ребенке сохраняются в электронной базе данных до получения родителями (законными представителями) путевки в дошкольное учреждение.

Исключение ребенка из списков в «Книге учета будущих воспитанников» производится в следующих случаях:

- по заявлению родителей (законных представителей);

- при достижении ребенком на 01 сентября текущего года возраста 7 лет;

- получение путевки в дошкольное учреждение;

- в случае, если местонахождение заявителя неизвестно (заявитель в течение одного года не подтвердил желания на получение путевки в дошкольное учреждение).
В Книге учета будущих воспитанников (на бумажном носителе) в графе «примечание» делается отметка с указанием причин исключения из списков будущих воспитанников.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги - предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента приема ребенка в дошкольное учреждение до его отчисления из дошкольного  учреждения. 

   2.4.2. Комплектование дошкольных учреждений воспитанниками на новый учебный год проводится в период с 11 июня по 01 сентября текущего года. 

2.4.3 Дополнительное комплектование проводится в течение календарного года по мере высвобождения мест.

2.4.4 Комплектование дошкольного учреждения осуществляется в соответствии с возрастом детей и видом дошкольного учреждения. Основной структурной единицей дошкольного учреждения является группа детей дошкольного возраста. Количество групп и их предельная наполняемость определяется учредителем и устанавливается в соответствии с лицензионными показателями каждого дошкольного учреждения, действующими санитарно — эпидемиологическими правилами и нормативами, Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении. 

2.4.5 Комплектование групп дошкольных учреждений детьми осуществляется по возрастному принципу, начиная с даты рождения детей от 01 января по 31 октября текущего календарного года:

- группа для детей раннего возраста - от 1 года до 2 лет;

- 1 младшая группа  - от 2 до 3 лет;

- 2  младшая группа  - от 3 до 4 лет;

- средняя группа - от 4 до 5 лет;

- старшая группа - от 5 до 6 лет;

- подготовительная к школе группа - от 6 до 7 лет.

В малокомплектных дошкольных учреждениях  допускается наличие в группе детей двух, трех возрастов.

Комплектование дошкольных учреждений осуществляется Комиссиями по комплектованию, созданными приказом начальника отдела образования. В состав Комиссий входят специалисты отдела образования, администраций муниципальных образований, руководители дошкольных учреждений, представители педагогической и родительской общественности, общественных организаций.
Руководитель дошкольным учреждением предоставляет комиссии по комплектованию дошкольных учреждений списки детей, зарегистрированных в Книге учета будущих воспитанников в разрезе возрастных групп с учетом прав заявителей на льготное зачисление. 

Комиссия рассматривает полученные списки, представленные руководителями дошкольных учреждений сведений о количестве вакантных мест в каждой возрастной группе  и принимает решение о зачислении ребенка в дошкольное учреждение. При распределении детей учитывается дата регистрации, наличие льготы, наличие вакантных мест в соответствующей возрастной категории. Решение комиссии оформляется протоколом, подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии.

На основании решения комиссии, руководители дошкольных учреждений получают согласованные с председателем комиссии списки детей для зачисления их в дошкольные учреждения.

Информирование родителя (законного представителя) по вопросам зачисления ребенка в дошкольное учреждение осуществляется руководителем дошкольного учреждения в пятидневный срок с момента получения списков для зачисления детей в дошкольное учреждение.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конвенцией о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989г.;

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 24.07.1998 №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

Законом Российской Федерации от 22.08.2004 № 122 – ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации в связи с принятием Федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в российской Федерации»;

Законом Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
Законом Российской Федерации от 27.07.2006 № 152 - ФЗ «О персональных данных»;

Приказ Минобрнауки России от 27.10.2011 г. №2562 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;
Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 22.07.2010 № 91 «О введении в действие СанПиН 2.4.1.2660 – 10 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях»;

Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 20.12.2010 №164 «Изменения №1 к СанПиН 2.4.1.2660-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях».

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

    2.6.1. Для получения муниципальной услуги родители (законные представители) предоставляют следующие документы:

  1) документ, удостоверяющий личность ребенка (свидельство о рождении) и одного из родителей (законных представителей);

 2) путевка, на право зачисления ребенка в дошкольное учреждение;

3) заявление родителей (законных представителей) о приеме ребенка в дошкольное учреждение; 

 4) медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка; 

5) заключение психолого-медико-педагогической комиссии при приеме детей в группы компенсирующей направленности;

6) медицинский страховой полюс ребенка;

7) медицинская карта ребенка;

8) документ, подтверждающий наличие установленных действующим законодательством льгот (преимуществ) по устройству ребенка в дошкольное учреждение;

9) справка с места работы родителей (законных представителей).

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

   Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является:

1) не заполнено заявление;

2) отсутствие обязательных к предоставлению документов и/или их копий;

3) наличие в документах исправлений и неполной информации.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано, основания для принятия решения об отказе:

1) возраст ребенка не соответствует возрастным категориям, в отношении которых реализуется представление места в дошкольном учреждении;
2) ограничения по возрасту — возраст ребенка превышает на 01 сентября текущего года 7 лет;

3) медицинские противопоказания;
4) отсутствие свободных мест в дошкольном учреждении, указанных заявителем в заявлении на желаемую дату зачисления ребенка в дошкольное учреждение. В данном случае, заявителю должно быть разъяснено его право обратиться с заявлением о постановке на учет и зачисление ребенка в иное дошкольное учреждение, автоматическая регистрация на предоставление места в соответствующей возрастной группе в следующем календарном году, получение дошкольного образования в иных формах;
5) отсутствие регистрации в установленном порядке по месту жительства на территории, относящейся к соответствующему дошкольному учреждению;

6) зачисление ребенка в иное дошкольное учреждение.

2.9. Размер платы, взимаемой с родителей (законных представителей) при предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга оказывается на безвозмездной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

      Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, получения консультации не должно превышать 30 минут.

   2.11. Срок регистрации заявления родителей (законных представителей) о предоставлении муниципальной услуги

 Время регистрации заявления родителей (законных представителей) о предоставлении муниципальной услуги, прием заявления и необходимых документов не должен превышать 20 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

2.12.2. Площадь мест для ожидания зависит от количества граждан, ежедневно обращающихся за предоставлением муниципальной услуги.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы сотрудников.

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями, скамьями (банкетками).

2.12.3. В случае если предоставление муниципальной услуги оказывается не в помещении многофункционального центра, в подразделении, осуществляющем прием заявителей, организуются помещения "зального" типа для приема заявителей, при этом части помещения отделяются перегородками в виде окон (киосков). При отсутствии такой возможности помещения для непосредственного взаимодействия сотрудников с заявителями организуются в виде отдельных рабочих мест для каждого ведущего прием сотрудника.

2.12.4. Каждое рабочее место сотрудника должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода сотрудников из помещения при необходимости.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

2.13.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги также является соблюдение сроков ее предоставления, а так же отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.

2.13.2. Главным критерием качества оказания муниципальной услуги является удовлетворенность заявителей. Вторичные критерии: доступность услуг и доступность информации о муниципальной услуге.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения

3.1. Процесс получения муниципальной услуги включает в себя ряд процедур, блок  - схема которых приведена в Приложении настоящего Регламента.

3.2. Основанием для начала административной процедуры является подача родителями (законными представителями) заявления в дошкольное учреждение о постановке на учет для зачисления ребенка в дошкольное учреждение. Данная административная процедура  осуществляется при предъявлении родителями (законными представителями) документов, оговоренных регламентом. Регистрация детей для приема в дошкольное учреждение осуществляется руководителем дошкольного учреждения в течение всего календарного года без ограничений.
3.3. Прием документов от граждан для приема в дошкольное учреждение

3.3.1. Заведующий муниципальным дошкольным образовательным учреждением лично производится прием от граждан полного пакета документов, необходимых для   приема в муниципальное общеобразовательное учреждение (в соответствии с пунктом 2.6. настоящего регламента).

3.3.2. В ходе приема документов от граждан заведующий дошкольным  учреждение осуществляет   проверку   представленных документов: наличие всех необходимых для приема в муниципальное дошкольное образовательное учреждение, в соответствии с перечнем Регламента.  

3.3.3.  Рассмотрение принятого заявления родителей
о приеме в муниципальное дошкольное образовательное учреждение и представленных документов производится не позднее 30 августа  каждого года,  для поступивших в течение учебного года – в день обращения.

3.4. Решение о приеме в муниципальное дошкольное образовательное учреждение.

3.4.1. Прием воспитанников в дошкольное  учреждение оформляется приказом заведующего: для зачисленных воспитанников - не позднее 30 августа каждого года, для поступивших в течение учебного года - в день обращения.

3.4.2. При зачислении ребенка в дошкольное учреждение руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом образовательного учреждения и другими документами, регламентирующими организацию процесса предоставления муниципальной услуги.

3.4.3. На каждого ребенка, принятого в муниципальное дошкольное образовательное учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все документы.

3.4.4. При приеме детей в дошкольное учреждение в обязательном порядке заключается договор с родителями (законными представителями) воспитанников в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра родителям (законным представителям).

3.4.5. При отсутствии всех или части документов, указных в пункте 2.6. настоящего Регламента, исполнитель муниципальной услуги отказывает заявителю в приеме в образовательное учреждение, готовит заявителю письменное уведомление об отказе  с указанием причины отказа и порядка его обжалования; разъясняет, какие документы необходимо представить.

Уведомление вручается лично заявителю в день обращения, а также возвращаются все документы, которые были приложены к заявлению.

3.4.6. В течение 3-х дней после приема ребенка в муниципальное дошкольное образовательное учреждение родители  (законные представители) для получения компенсации части родительской платы за содержание ребенка в муниципальном дошкольном образовательном учреждении, реализующем основную образовательную программу  дошкольного образования, обязаны представить следующие документы:

 1) заявление с указанием сведений о получателе компенсации (фамилия, имя, отчество, число, месяц, год рождения, адрес места жительства, домашний и служебный телефоны);

 2) копии и оригиналы для сверки свидетельства о рождении ребенка (детей), свидетельства о браке (расторжение брака) в случае несоответствия фамилии родителей и ребенка;

 3) выписка из лицевого счета по вкладу владельца с синей печатью;

4) оригиналы для сверки платежных документов, подтверждающих перечисление родительской платы за содержание ребенка (детей);

 5) справка с места учебы старших детей.

При оформлении детей из многодетной семьи (имеющих трех и более несовершеннолетних детей), матерей — одиночек предоставляется льгота в  оплате за содержание ребенка в детском саду. Дети – инвалиды, дети – сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, а также дети с туберкулезной интоксикацией освобождаются от платы за содержание в дошкольном учреждении.
Основанием для назначения льготы служат:

· справка учреждения здравоохранения о состоянии здоровья ребенка;

· справка одинокой матери;

· справка многодетной матери.

        Опекун (попечитель), приемный родитель дополнительно к перечисленным документам представляют копию и оригинал для сверки решения органа местного самоуправления об установлении опеки над ребенком, передаче ребенка на воспитание в приемную семью.

При зачислении ребенка в дошкольное учреждение лицом, действующим от имени законного представителя ребенка, кроме документов, указанных в п.2.6.1. настоящего административного регламента, дополнительно предоставляются следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность лица, действующего от имени законного представителя ребенка;

- документ (доверенность), подтверждающий право представлять интересы ребенка (в случае, если заявителем выступает лицо, действующее от имени законного представителя ребенка) нотариально удостоверенный.
3.4.7.  В учреждении ведется «Книга учета движения детей», которая предназначена для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей.  «Книга учета движения детей» должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью учреждения.

3.4.8. Ежегодно по состоянию на 1 сентября руководитель обязан подвести итоги за прошедший учебный год и зафиксировать их в «Книге учета движения детей»: сколько детей принято в учреждение в течение учебного года и сколько детей выбыло (в школу и по другим причинам). 

3.4.9.  В МБДОУ  за воспитанниками сохраняется место на время:

1) болезни ребенка;

2) по заявлению родителей (законных представителей) сроком не более одного года с выводом из списков дошкольного учреждения;

3) на период временного отсутствия родителей (законных представителей) по уважительным причинам (командировка, санаторий, болезнь);

      4) в летний период сроком на 75 дней, независимо от времени и продолжительности отпуска родителей (законных представителей).

3.4.10.  На время отсутствия воспитанников, руководитель дошкольного учреждения имеет право, по согласованию с комиссией по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений, временно принять на его место другого ребенка.
3.4.11. При невостребованности заявителем места, предоставленного в дошкольном учреждении, первоначальная дата регистрации ребенка заявителем не изменяется, и может претендовать на предоставление места в дошкольном учреждении период комплектования дошкольного учреждения на новый учебный год, либо в период доукомплектования дошкольного учреждения при наличии свободных мест.

Невостребованное место в дошкольном учреждении предоставляется другому ребенку, зарегистрированному в Книге учета будущих воспитанников, в порядке, установленным настоящим регламентом.
Место считается невостребованным по следующим основаниям:

 неявка заявителем в дошкольное учреждение для письменного подтверждения согласия (несогласия) с предоставленным местом для ребенка в дошкольном учреждении в течение 10 календарных дней с даты получения извещения о предоставленном месте для ребенка в дошкольном учреждении;

неявка заявителя в дошкольное учреждение для зачисления ребенка не позднее 31 августа текущего года (в период комплектования дошкольных учреждений на новый учебный год), в течение 20 календарных дней (в период доукомплектования) с момента письменного уведомления о предоставление места для ребенка в дошкольном учреждении;
письменный отказ заявителя от предоставленного места для ребенка в дошкольном учреждении.
3.5.  Отчисление воспитанников из дошкольного учреждения

Отчисление воспитанников из дошкольного учреждения производится приказом заведующего дошкольным учреждением на основании: 

 1) заявления родителей (законных представителей);

 2) в связи и достижением воспитанником возраста для поступления в первый класс общеобразовательного учреждения (школы);

3) медицинских показаний о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в дошкольном учреждении, а также в случае медицинских показаний здоровья воспитанника, которое опасно для здоровья окружающих детей в случае его дальнейшего пребывания в дошкольном учреждении;

4) невыполнения условий договора между дошкольным учреждением и родителями (законными представителями). 

В случае неприбытия ребенка в дошкольное учреждение после зачисления его в списки группы в срок более чем один месяц без уважительных причин, ребенок считается выбывшим, на место выбывшего ребенка принимается другой ребенок.

IV. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Мероприятие по контролю за предоставлением муниципальной услуги проводятся в форме инспекционных проверок.

4.2. Проверки могут быть плановыми и оперативными.

4.2.1.Плановые проверки проводятся в соответствии с планом основных мероприятий отдела образования администрации муниципального образования Красногвардейский район Оренбургской области на текущий год.

4.2.2. Оперативные проверки проводятся в случае поступления в отдел образования администрации муниципального образования Красногвардейский район Оренбургской области обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги по обеспечению гражданам района общедоступного и бесплатного дошкольного образования осуществляется специалистом отдела образования администрации муниципального образования Красногвардейский район Оренбургской области, курирующим вопросы дошкольного образования.

4.4. Для проведения проверки отделом образования администрации муниципального образования Красногвардейский район Оренбургской области создается комиссия по проверке в составе председателя и членов комиссии. Число членов комиссии по проверке не может быть менее 3 человек.

К проверкам могут привлекаться работники отдела образования администрации муниципального образования Красногвардейский район Оренбургской области, местного самоуправления, работники образовательных учреждений, методических служб, прошедшие соответствующую подготовку, а также других служб, осуществляющих функции контроля и надзора на территории Красногвардейского района.

4.5. Для выбора учреждений, включаемых в план-график контрольной деятельности, используются следующие критерии:

   1) дата проведения последнего планового мероприятия по контролю в отношении данной организации;

   2) количество выявленных нарушений законодательства в области образования за предшествующий 5-летний период, полнота и своевременность устранения выявленных нарушений.

4.6. При проведении мероприятия по контролю у образовательных учреждений могут быть затребованы следующие документы и материалы:

         1) лицензия на право ведения образовательной деятельности;

2) свидетельство о государственной аккредитации учреждения;

3) документы, регламентирующие структуру управления деятельностью учреждения;

4) документы, регламентирующие прием в учреждение;

5) документы, регламентирующие осуществление образовательного процесса;

      6) документы, регламентирующие отчисление воспитанников из учреждения, перевод воспитанников;

 7) документы, регламентирующие деятельность учреждения в части охраны и укрепления здоровья воспитанников;

8) документы, регламентирующие деятельность педагогических организаций (объединений), методических объединений, повышение квалификации педагогических работников;

9) иные локальные акты, изданные в пределах компетенции учреждения.

4.7. Контроль осуществляется на основании приказа начальника отдела образования администрации муниципального образования Красногвардейский район Оренбургской области.

4.8. Результаты проверки предоставления муниципальной услуги по обеспечению общедоступного и бесплатного дошкольного образования доводятся до учреждений в письменной форме.

4.9. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) при предоставлении муниципальной услуги.

4.9.1. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги

Порядок обжалования действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего устанавливается соответственно нормативным правовым актам субъектов РФ и муниципальными правовыми актами. 
В порядке досудебного (внесудебного) обжалования заявитель вправе обратиться в форме обращения, заявления, жалобы в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в отдел образования муниципального образования Красногвардейский район Оренбургской области. 
Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта отдела образования муниципального образования Красногвардейский район Оренбургской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба, поступившая в отдел образования муниципального образования Красногвардейский район Оренбургской области, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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	Сведения о ДОУ                                                                                                      
	
	

	Полное наименование учреждения 
	Почтовый индекс
	Населенный пункт
	Улица (переулок), 
номер дома
	Номер телефона
	Ф.И.О. руководителя

	
	
	
	
	
	

	1
	4
	5
	6
	7
	8

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Плешановский детский сад №1"
	461150
	с.Донское
	ул.Советская, д.14
	3-14-50
	Буцина Лариса Петровна

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Плешановский детский сад №2"
	461150
	с.Плешаново
	ул.Дружбы, д.39/1
	3-22-74
	Нейфельд Ольга Андреевна

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Подольский детский сад"
	461141
	с.Подольск
	ул.Центральная, д.62
	3-71-42
	Наточий Наталья Николаевна

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Староюлдашевский детский сад"
	461141
	с.Староюлдашево
	ул.Побуды, д.67
	нет
	Темирова Эльвира Вакильевна

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Пушкинский детский сад"
	461153
	п.Пушкинский
	ул.Парковая, д.17
	3-54-81
	Мамбетова Гульсира Гибадулловна

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Ивановский детский сад"
	461160
	с.Ивановка
	пер.Центральный, д.13
	3-42-04
	Батяева Валентина Петровна

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Преображенский детский сад"
	461161
	с.Преображенка
	пер.Школьный, д.5
	3-46-80
	Семина Румия Авзаховна

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Новоюласенский детский сад"
	461164
	с.Новоюласка
	ул.Школьная, д.5а
	3-38-90
	Романова Светлана Сергеевна

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Староникольский детский сад"
	461152
	с.Староникольское
	ул. Молодежная, д.23
	3-47-34
	Чебрукова Людмила Александровна

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Яшкинский детский сад"
	461156
	с.Яшкино
	ул.Школьная, д.1
	3-62-92
	Мещерякова Светлана Владимировна

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Свердловский детский сад"
	461154
	п.Свердловский
	ул.Свердлова, д.9
	3-66-21
	Нечаева Татьяна Александровна

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Кинзельский детский сад "Светлячок"
	461158
	с.Кинзелька
	ул.Рабочая, д.8а
	3-35-30
	Щукина Наталья Александровна

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Токский детский сад"
	461159
	с.Токское
	ул.Мира, д.37
	3-56-46
	Каскинова Шакира Закировна

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Пролетарский детский сад"
	461167
	п.Пролетарка
	ул.Школьная, д.33
	3-31-90
	Бочарова Наталья Николаевна

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Петровский детский сад"
	461165
	п.Кристалка
	ул.Центральная, д.2
	3-33-60
	Мирошниченко Валентина Николаевна

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение "Нижнекристальский детский сад"
	461165
	п.Нижнекристалка
	ул.Центральная, д.45
	нет
	Тарасова Ирина Павловна
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Красногвардейского района Оренбургской области
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                                                     Начальнику отдела образования

                                                                             администрации муниципального образования

                                           Красногвардейский район

                                     Оренбургской области

                                                         _____________________________

                                                         от___________________________,
                                                                                                             (Ф.И.О. родителя/законного представителя)
                                                       ____________________________,

                                                                                                                                      (должность)                
                                                                    проживающего по адресу: _____________
                                                                            паспорт серии ___ № _________________,

                                                                            выдан _______________________________
    

Заявление

    Прошу поставить на учет на предоставление места в образовательном учреждении, реализующем программы дошкольного образования, 

    _____________________________________________________________________

(указать предполагаемое образовательное учреждение)

    моего ребенка _________________________________________________ 

(фамилия, имя ребенка)

    дата рождения _______________________________________________________ 

(число, месяц, год рождения)

    свидетельство о рождении ребенка ____________________________________

(№ и серия)

    Льготы, определенные действующим законодательством РФ, на внеочередное и первоочередное предоставление места в МБДОУ 

    ______________________________________________________________________

(наименование, № удостоверения, когда и кем выдано)
    Желаемая дата поступления в детский сад _____________________
    Домашний телефон: __________________________

    Рабочий телефон: ____________________________

    Мобильный телефон: _________________________

    

   ______________                                                                                      ___________________

                   (дата)                                                                                                                                                         (подпись)
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	Начальнику отдела образования

администрации муниципального образования Красногвардейский район

Оренбургской области

____________________________________

от__________________________________ 

                       (фамилия, имя, отчество)
_________________________________________,

                            (должность)

_________________________________________,

проживающего по адресу: __________________

__________________________________________
паспорт серии _____ №__________, выдан ______________________________


Согласие 
на обработку  персональных данных

Я своей волей  и в своем интересе выражаю согласие на обработку моих и моего ребенка персональных данных  отделом образования администрации муниципального образования Красногвардейский район Оренбургской области (как Оператора)  для формирования общедоступных источников персональных данных  (отчета, информации  в  СМИ, на  сайте отдела образования и  т.д.),  включая  сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление,   изменение),  распространение  (в  том  числе передачу)  и  уничтожение  моих и моего ребенка персональных данных, входящих в следующий перечень общедоступных сведений:

     1. Фамилия, имя, отчество.

     2.  Рабочий (домашний, сотовый) номер телефона

     3. Домашний адрес

    4. Сведения о профессии, должности.

    5. Иные    сведения,    предоставленные  мной  для  размещения  в общедоступных источниках персональных данных.

     Также  выражаю  согласие  на  получение и передачу моих и моего ребенка персональных данных    органам  местного  самоуправления,  государственным  органам  и организациям  для целей обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых  актов, обеспечения  личной безопасности, контроля количества и качества выполняемой   работы. Для этих целей дополнительно могут быть получены  или  переданы  сведения  о дате рождения, гражданстве, паспортных  данных,  предыдущих  местах  работы, допуске  к  сведениям, составляющим государственную тайну, социальных  льготах  и выплатах, на которые я имею право в соответствии с действующим законодательством.

     Вышеприведенное  согласие  на  обработку  моих и моего ребенка персональных  данных представлено  с  учетом  п. 2  ст. 6  и п. 2 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006  N 152-ФЗ  "О  персональных  данных", в соответствии  с которыми обработка персональных данных, осуществляемая на основе  федерального  закона  либо  для  исполнения  договора, стороной в котором я являюсь, может  осуществляться  Оператором  без  моего  дополнительного согласия.

     Настоящее  согласие вступает в силу с момента его подписания на срок _________________________________________________  и может быть отозвано путем подачи Оператору письменного заявления.

"_____" ____________ 20___ г.                       _________________________
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УВЕДОМЛЕНИЕ

о регистрации ребенка в «Книге учета будущих воспитанников» муниципальных

 образовательных учреждений,  реализующих общеобразовательные программы 

№ _____________                                                          от «____» ________________ 20____ г.

_____________________________________________________________________________

(наименование образовательного учреждения)
Настоящее уведомление выдано__________________________________________________

                                                                      (Ф.И.О. родителя (законного представителя)

 _____________________________________________________________________________

в том, что____________________________________________________________________

(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

зарегистрирован(а) в "Книге учета будущих воспитанников" образовательных учреждений, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования _____________________________________________________________________________

(наименование образовательного учреждения)

"______" __________201___г. Регистрационный № ________________

      (дата регистрации ребенка)                                                                      (в «Книге учета»)

Льгота _______________________________________________________________________

                                                                        (наименование, дата выдачи удостоверения)

Для окончательного решения вопроса о зачислении ребенка родителям (законным представителям) предлагается повторно посетить комиссию по комплектованию учреждений муниципальных образовательных учреждений,  реализующих общеобразовательные программы  дошкольного образования __________________

Заведующий МБДОУ           ________________                                    ____________________
                                                          (подпись)

М. П.

ПАМЯТКА ДЛЯ РОДИТЕЛЕЙ

· 1 раз в полгода (6 месяцев) родителям  (законным представителям) необходимо обратиться   в комиссию по  уточнению  льгот,  места проживания,  потребности  в  предоставлении места (в порядке очередности) и медицинских показаний.

· Заседание комиссии по зачислению детей в ДОУ проводится в период 
с  5 по 10 июня.

· Результаты по зачислению детей в ДОУ обнародуются путем вывешивания списков в отделе образования, ДОУ.

· Путевки в ДОУ выдаются с 11 по 30 июня.

· При наличие «Путевки» необходимо зарегистрироваться в ДОУ в течение 10-ти рабочих дней.

· Комплектование групп в ДОУ производится с 11 июня по 01 сентября.
Приложение 6
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

 «Предоставление общедоступного и 

бесплатного дошкольного образования

на территории района»

ПУТЕВКА

    Регистрационный №                                                                  от "_____"_________ 201__ г.

    

Комиссия по комплектованию образовательных учреждений, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования 

    _______________________________________________________________________

(наименование муниципального органа управления образованием)

 направляет в ___________________________________________________________

(указать образовательного учреждения)

    Адрес образовательного учреждения _______________________________________

    Ф.И.О. руководителя образовательным учреждением _________________________

    Контактный телефон образовательного учреждения: ________________

    Фамилия, имя, отчество ребенка___________________________________________

    Год, число, месяц рождения ребенка _______________________________________

    Домашний адрес ________________________________________________________

    Льгота _________________________________________________________________

    Режим пребывания ______________________________________________________

    Путевка действительна в течение 10 дней со дня ее выдачи

   

    Председатель Комиссии ____________________ Ф.И.О. 

                                                           (подпись)

   

    Секретарь Комиссии ____________________ Ф.И.О. 

                                                      (подпись) 

   

    

   

 М. П.

Приложение 7
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

 «Предоставление общедоступного и 

бесплатного дошкольного образования

на территории района»

Заведующей МБДОУ 

«____________________________»

___________________________(Ф.И.О.)

  ___________________(Ф.И.О. родителя)

Заявление

Прошу предоставить место в дошкольном образовательном учреждении моему ребенку ______________________________________ (Ф.И.О.), дата рождения ________________

____________ (число)

____________ (подпись)

Приложение 8
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

 «Предоставление общедоступного и 

бесплатного дошкольного образования

на территории района
УТВЕРЖДАЮ:________________

                                                                                                 Заведующий __________

Д О Г О В О Р

О сотрудничестве между муниципальным  бюджетным дошкольным

образовательным учреждением «___________» Красногвардейского района Оренбургской области  и родителями (лицами, их заменяющими) ребенка,

посещающего дошкольное учреждение

с._______________                                                                          “___”    __________  201_ г.

       Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «____________», именуемое в дальнейшем МБДОУ, в лице заведующего МБДОУ  _________, действующего на основании Закона РФ «Об образовании», Типового положения о дошкольном образовательном учреждении, Устава МБДОУ, с одной стороны, и матерью (отцом, лицом его заменяющим) ____________________________________________именуемой в дальнейшем “Родитель” ребенка ________________________________________года рождения   с другой стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

I. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
Стороны договорились на основе добровольности и сотрудничества действовать совместно для осуществления: жизненного самоопределения, самовыражения и самореализации воспитанников, коррекции (квалифицированной, элементарной) физического и психического развития воспитанников, а также для устранения проблем, возникающих в процессе воспитания, обучения, оздоровления ребенка, присмотра и ухода за ним.

II. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1 МБДОУ обязуется:
2.1.1.Ознакомить Родителя с Уставом, лицензией на правоведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации МБДОУ и другими локальными актами, обеспечивающими организацию образовательного процесса.

2.1.2. Формировать предпосылки  учебной деятельности в соответствие с Федеральными государственными требованиями, обеспечивая качественное дошкольное образование.

2.1.3. Зачислить ребенка в разновозрастную   группу  на основании заявления, медицинской справки, копии свидетельства о рождении ребенка.

2.1.4.Обеспечить:

· охрану жизни и укрепление физического и психического здоровья ребенка, его интеллектуальное, физическое и личностное развитие;

·  развитие его творческих способностей и интересов;

· познавательно-речевое, социально-личностное, художественно-эстетическое и физическое развитие ребенка;

·  осуществлять индивидуальный подход к ребенку; учитывая особенности его развития; заботиться об эмоциональном благополучии ребенка.

2.1.5.Осуществлять воспитание, обучение и развитие ребенка по основной общеобразовательной программе дошкольного образования (в соответствие с Федеральными государственными  требованиями).

2.1.6. Организовать предметно - развивающую среду в МБДОУ (помещение, оборудование, учебно-наглядные пособия, игры).

2.1.7.Организовать деятельность ребенка в соответствии с его возрастом, индивидуальными особенностями, содержанием образовательной программы.

2.1.8. Осуществлять  санитарно - гигиенические мероприятия.

2.1.9. Обеспечивать ребенка сбалансированным трех  разовым питанием  в соответствии с утвержденным 15-дневным меню, необходимым для его нормального роста и развития.  

2.1.10.Предоставить  ребенку возможность пребывания в МБДОУ в соответствии с режимом работы, установить следующий график посещения МБДОУ ребенком:

Пятидневный- с ___ до ____.

Выходные - суббота, воскресенье, праздничные дни.

2.1.11.Допускается посещение  Детского сада в период  адаптации в течение 

5 дней с  –   ч.                                                                 

2.1.12.Сохранять место за ребенком в случае его болезни, санаторно-курортного лечения; карантина, а также на время отпуска родителей сроком на 56 дней.

2.1.13.Разрешать “Родителю” находиться вместе с ребенком в группе на период адаптации.
2.1.14.Оказывать квалификационную помощь “Родителю” в воспитании и обучении ребенка.

2.1.15.Переводить ребенка в следующую возрастную группу.

2.1.16.Соблюдать настоящий договор.

2.1.17. Предоставлять  компенсацию части родительской платы за содержание ребенка в МБДОУ при предъявлении родителями необходимых документов: заявления, копии свидетельства о рождении ребенка, паспорта родителей,    сберкнижки.

2.2. МБДОУ ИМЕЕТ ПРАВО

2.2.1.Отчислять ребенка из учреждения  при наличии медицинского заключения о состоянии ребенка, препятствующего дальнейшему пребыванию в МБДОУ.

2.2.2. Не принимать  ребенка в образовательное учреждение с признаками недомогания, простудными заболеваниями.

2.2.3. Проводить диагностику развития ребенка педагогами дошкольного учреждения для создания индивидуального воспитательно-образовательного маршрута воспитанника.

2.2.4. Не передавать  ребенка Родителям (законными представителями), если те находятся в состоянии алкогольного, токсического или наркотического опьянения.

2.2.5. Заявлять в службы социальной защиты о случаях физического, психического, сексуального насилия, оскорбления, злоупотребления, отсутствия заботы, грубого, небрежного обращения с ребенком со стороны Родителей.

2.2.6. Вносить предложения по совершенствованию воспитания ребенка в семье.

2.3. РОДИТЕЛИ  ОБЯЗАНЫ

2.3.“Родитель” обязуется:
2.3.1.Соблюдать Устав МБДОУ и настоящий договор. 

2.3.2.В соответствии со статьей 63 Семейного кодекса РФ нести ответственность  за воспитание и развитие своих детей, заботится об их здоровье, физическом, психическом, духовном и нравственном развитии детей.

2.3.3. Вносить плату за содержание ребенка в МБДОУ в сумме  ___  рублей    в сроки до ___ числа ежемесячно, в случае систематического нарушения п.2.3.3. настоящего договора задолженность по оплате может быть взыскана в судебном порядке.

 2.3.4.Лично передавать и забирать ребенка у воспитателя, не делегировать эту обязанность лицам, не достигшим 16 - летнего возраста (или иные условия).

  2.3.5. Соблюдать режим МБДОУ, приводить ребенка с___ до ___ часов   и забирать  с ____до _____ часов.

2.3.6. Приводить ребенка в МБДОУ в опрятном виде; чистой одежде и обуви, без      предметов, опасных для жизни и здоровья детей (колющие и режущие, монеты, бусы, жвачки, пуговицы, другие мелкие предметы и т.п.)

2.3.7.Информировать МБДОУ о предстоящем отсутствии ребенка, его болезни до ____ часов, если ребенок без причины пропускает детский сад - оплата сохраняется полностью.

2.3.8.Не  допускать пропуски детьми без уважительной причины.

2.3.9.Взаимодействовать с МБДОУ по всем направлениям воспитания и обучения ребенка.

2.3.10.Оказывать МБДОУ посильную помощь в реализации федеральных государственных требований в образовательной области. 
2.4.РОДИТЕЛИ  ИМЕЮТ ПРАВО
2.4.1.“Родитель” имеет право:
2.4.2. На ознакомление с ходом и содержанием воспитательно-образовательного процесса.

2.4.3. Получать по личной просьбе информацию о жизни и деятельности ребенка в детском саду, его личностного развития.

2.4.4. На получении консультативной помощи специалистов и педагогов МБДОУ.

2.4.5. На ознакомление с Уставом учреждения, лицензией на правоведения образовательной деятельности, основной образовательной  программой ДОУ и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

2.4.6. Требовать выполнения Устава МБДОУ и условий настоящего Договора.

2.4.7. На соблюдение конфиденциальности предоставляемой ими информации о ребенке и семье.

2.4.8. Заслушивать отчеты заведующего МБДОУ и  педагогов о работе с детьми в группе.

2.4.9. На сохранение за ребенком места в МБДОУ в случае его  болезни, прохождения санаторно-курортного лечения, карантина, болезни или отпуска родителей (законных представителей) при наличии заявления родителей с указанием сроков и причины отсутствия.

2.4.10. Принимать участие в управлении дошкольным учреждением через органы самоуправления МБДОУ (государственно-общественного управления)  (п.1 ст.35 Закона РФ «Об образовании») в целях  сотрудничества в решении социальных, культурных, образовательных и управленческих задач деятельности МБДОУ. Принимать участие в выборах  и избираться в Управляющий Совет МБДОУ. Принимать участие в работе педагогического Совета МБДОУ.

2.4.11. Обратиться с заявлением на получении компенсации части родительской платы за содержание ребенка (детей) в МБДОУ. Право на  получении компенсацию имеет  один из родителей (законных представителей), внесших плату за содержание ребенка в образовательном учреждении.

2.4.12. Получать информацию о деятельности МБДОУ, консультации специалистов и прочее через сайт образовательного учреждения: ______________.

2.4.13. Находиться с ребенком в ДОУ в период адаптации в течение ___-___ дней, ______-___ часов.

III. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

3.1. За  неисполнение или ненадлежащие исполнение обязательств, принятых на себя по настоящему  Договору, стороны несут ответственность в соответствии с действующим  законодательством РФ.

IV.ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ И РАСТОРЖЕНИЯ ДОГОВОРА

4.1. Все изменения и дополнения к настоящему Договору действительны и являются  его неотъемлемой частью только в том случае, если они составлены в письменном виде и подписаны уполномоченными представителями обеих сторон.

4.2.Договор, может быть, расторгнут по соглашению сторон в любое время. При этом сторона, инициировавшая  расторжение договора, должна предупредить об этом другую сторону за 10 дней.

4.3. При невыполнении или ненадлежащем выполнении  обязательств настоящего Договора одной из сторон, другая сторона вправе в одностороннем порядке расторгнуть настоящий Договор с виновной стороной. 

4.4. Каждая из сторон имеет право досрочно расторгнуть Договор путем   направления письменного уведомления другой стороне, не выполнившей  какое-либо условие настоящего Договора. Сторона, не выполнившая своего обязательства, имеет право в течение двух недель выполнить это обязательство.

V.ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ

5.1. В случае невозможности разрешений разногласий путем переговоров стороны руководствуются действующим законодательством РФ.

VI. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

      6.1. Договор    действует с момента его  подписания обеими сторонами  и действует один год, если одна из сторон не заявляет о его расторжении, Договор считается пролонгированным еще на один год и так далее, вплоть до выпуска ребенка в школу по достижении им 7 летнего возраста.

VII.ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ

    7.1.Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную  юридическую силу:

· один экземпляр храниться в МБДОУ в личном деле ребенка;

·  другой  - у “ Родителя” (лиц, его  заменяющих).

     7.2. Особые условия к настоящему Договору, дополнения и изменения оформляются     приложением к нему.

VIII. АДРЕСА СТОРОН
	Муниципальное бюджетное  дошкольное образовательное учреждение «________»


	Родитель (законный представитель)

_______________________________________
_______________________________________
(Ф.И.О. полностью)

Паспортные данные: серия______________
№ ____________________________________
Выдан «____» _________________________
Кем ______________________________

_______________________________________
Телефон ______________________________
Родитель (законный представитель)

_____________ ___________________ (подпись)            (расшифровка подписи)
«____»________________ 20___ года

С документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, 

ознакомлен(а) _________________
«_____»__________________ 20__ года


Приложение 9
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по предоставлению муниципальной услуги

 «Предоставление общедоступного и 

бесплатного дошкольного образования

на территории района
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение

______________________

ПРИКАЗ 

«_______»______________20____г.                                              №__________

О прибытии воспитанника

Считать прибывшим и зачисленным в ___________________________ группу 

______________________________________ (Ф.И.О.), ____________ года рождения

Основание:

· Заявление родителей

· Личное дело_________________________ (Ф.И.О.)

· Медицинская карта

Заведующий МБДОУ _________________   ____________________________

                                                      подпись                                                    расшифровка подписи 

с приказом ознакомлены:

Приложение 10
к административному регламенту
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 «Предоставление общедоступного и 

бесплатного дошкольного образования

на территории района
Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение

______________________

ПРИКАЗ 

«_______»______________20____г.                                              №__________

О выбытии воспитанника

Считать выбывшим из  ___________________________ группы детского сада с «___» _______________________ 20__________ г. 

______________________________________ (Ф.И.О.)

В связи с _______________________________________________________________

Основание: заявление матери _______________________________________ (Ф.И.О.)

Выдана медицинская карта

Заведующий МБДОУ _________________   ____________________________

                                                      подпись                                                    расшифровка подписи 

с приказом ознакомлены:

Прием родителей (законных представителей), оформление заявления 








Регистрация детей в «Книге учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования» 





Выдача уведомлений родителям (законным представителям) о регистрации детей в книге учета








Выдача родителям (законным представителям) путевок в Учреждения








Регистрация путевок в Учреждения в «Книге учета выдачи путевок»








Заявление родителей (законных представителей) о предоставлении места ребенку в Учреждении 





Заключение договора с родителями (законными представителями) воспитанников 





Приказ руководителя Учреждения о зачислении вновь поступивших детей 





Ознакомление родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения и другими документами, регламентирующими образовательный процесс в Учреждении





Регистрация сведений о детях и родителях, контроль за движением контингента детей в Учреждении в «Книге учета движения детей»








Приказ руководителя Учреждения о выбытии воспитанника из Учреждения 
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