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461150 с. Донское Советская, 14 3-14-50 Буцина Лариса Петровна

461150 с. Плешаново Дружба, 39/1 3-22-74 Нейфельд Ольга Андреевна

461156 с.Яшкино Школьная, 1 3-62-92

461160 с.Ивановка Центральная, 4 нет Батяева Валентина Петровна

461152 с. Староникольское Молодежная, 37 3-4734

461164 с.Новоюласка Школьная, 5»а» 3-38-90 Кондратюк Галина Владимировна

461167 с. Пролетарка Школьная, 33 нет и.о. Кучаева Роза Агалямовна

461159 с. Токское Мира,37 3-56-46 Каскинова Шакира Закировна

461141 с. Подольск Центральная, 62 3-71-42 Наточий Наталья Николаевна

461166 п. Нижнекристалка Центральная, 45 нет Тарасова Ирина Павловна

461154 п.Свердловсикй Свердлова, 9 3-66-21 Болкунова Элла Васильевна

461161 с. Преображенка пер. Школьный, 5 нет Семина Румия Авзаховна

461163 с. Никольское Школьная, 1 3-58-82 и.о. Непрокина Елена Геннадьевна 

461165 п.Кристалка Центральная,2 нет

461158 с. Кинзелька Рабочая, 8 «а» 3-35-30 Щукина Наталья Александровна

461151 с. Староюлдашево Победы, 67 нет Темирова Эльвира Вакильевна

461166 п. Пушкинский Парковая, 17 3-54-81

Полное наименование учреждения Почтовый 

индекс

Населенный пункт

(указывать тип: г. – город,

с. – село, п. – поселок,

ст. – станция и т.п.)

Улица (переулок, площадь), 

номер дома

Номер 

телефона

Ф.И.О. директора 

(полностью)

Муниципальное дошкольное 

образовательное учреждение 

«Плешановский детский сад №1»

муниципальное дошкольное 

образовательное учреждение 

«Плешановский детский сад №2»

муниципальное дошкольное 

образовательное учреждение 

«Яшкинский детский сад»

Мещерякова Светлана 

Владимировна

муниципальное дошкольное 

образовательное учреждение 

Ивановский детский сад»

муниципальное дошкольное 

образовательное учреждение 

«Староникольский детский сад»

Чебрукова Людмила 

Александровна

муниципальное дошкольное 

образовательное учреждение 

«Новоюласенский детский сад»

муниципальное дошкольное 

образовательное учреждение 

«Пролетарский детский сад»

муниципальное дошкольное 

образовательное учреждение 

«Токский детский сад»

муниципальное дошкольное 

образовательное учреждение 

«Подольский детский сад» 

муниципальное дошкольное 

образовательное учреждение 

«Нижнекристальский детский сад»

муниципальное дошкольное 

образовательное учреждение 

«Свердловский детский сад»

муниципальное дошкольное 

образовательное учреждение 

«Преображенский детский сад»

муниципальное дошкольное 

образовательное учреждение 

«Никольский детский сад»

муниципальное дошкольное 

образовательное учреждение 

«Петровский детский сад»

Мирошниченко Валентина 

Николаевна

муниципальное дошкольное 

образовательное учреждение 

«Кинзельский детский сад»

муниципальное дошкольное 

образовательное учреждение 

«Староюлдашевский детский сад»

муниципальное дошкольное 

образовательное учреждение 

«Пушкинский детский сад»

Мамбетова Гульсира 

Гибадулловна


АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КРАСНОГВАРДЕЙСКИЙ РАЙОН ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

24.11.2011                                                                                         № 1053-п
с. Плешаново

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного образования на территории района» отделом образования администрации Красногвардейского района
В соответствии с Федеральным законом 27.07.2010г. № 210 –ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Красногвардейский район Оренбургской области,  в целях повышения эффективности муниципального управления и оптимизации процесса оказания муниципальных услуг  

1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного образования на территории района» отделом образования администрации Красногвардейского района согласно приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит размещению на официальном сайте Красногвардейского района в сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела экономики Скидан Н.И.    
Глава района                                                                                 Н.В. Чернышев

Разослано: в дело, отделу экономики, отделу образования, финансовому отделу,   прокурору района.
Приложение 

к постановлению 

администрации района 

от 24.11.2011  № 1053-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление общедоступного и бесплатного 

дошкольного образования на территории района» отделом образования администрации 

Красногвардейского района
1. Общие положения

 1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по обеспечению общедоступного и бесплатного дошкольного образования  муниципальными дошкольными образовательными учреждениями  Красногвардейского района (далее - регламент) по предоставлению муниципальной услуги общедоступного и бесплатного дошкольного образования муниципальными дошкольными образовательными учреждениями Красногвардейского района (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества, определения сроков, последовательности действий  при предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий административных процедур при исполнении Услуги. 

2. Услуга осуществляется отделом образования администрации муниципального образования Красногвардейский район Оренбургской области и осуществляется через муниципальные дошкольные образовательные учреждения. 

3. Должностными лицами, ответственными за предоставление Услуги, являются руководители дошкольных учреждений.

4. Услуга носит заявительный характер. Заявители Услуги: родители (законные представители) детей дошкольного возраста.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1.. Наименование муниципальной услуги – Предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного образования на территории района  (далее – муниципальная услуга).

2.1.2. Получателем муниципальной услуги являются родители (законные представители) ребенка в возрасте от 1,5 года до 7 лет.

При создании специальных условий в ДОУ возможно предоставление муниципальной услуги родителям (законным представителям) детей в возрасте с 2-х месяцев до  7 лет.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу  - муниципальная услуга предоставляется отделом образования администрации муниципального образования Красногвардейский район Оренбургской области  и осуществляется через муниципальные дошкольные образовательные учреждения (далее дошкольные учреждения) (информация о месте нахождения, номера телефонов для справок дошкольных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу приведены в Приложении 1 к регламенту).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) решение о предоставлении муниципальной услуги;

2) решение об отказе предоставления муниципальной услуги.

2.3.2. Решение о предоставлении муниципальной услуги.

Выдача путевки (направления) для зачисления в дошкольные учреждения, заверенной подписью начальника  отдела образования, заведующим дошкольным учреждением (приложение № 2 к административному регламенту). 

2.3.3. Льготы для предоставления муниципальной услуги

Правом внеочередного и первоочередного приёма детей в дошкольные учреждения обладают категории лиц, определённые действующими законодательными и иными нормативными правовыми актами.

        1) Внеочередным правом приёма в дошкольные учреждения пользуются:

    - дети прокуроров и следователей прокуратуры (в соответствии с Законом Российской Федерации от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»);

    - дети судей (в соответствии с Законом Российской Федерации от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»); 

    - дети граждан, имеющих льготы в соответствии с Законом Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС».

2) Первоочередным правом приёма в дошкольные учреждения пользуются:

    - дети из многодетных семей (в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 05.05.1992 № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»);

    - дети военнослужащих (в соответствии с Федеральным законом от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»); 

        - дети сотрудников полиции, дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 07.02.2011 №3-ФЗ «О полиции»);

         - дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом (в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»);

- дети из неполных семей, находящихся в трудной жизненной ситуации (перечень поручений по итогам встречи Президента РФ с активом Всероссийской политической партиии «Единая Россия» 28.04.2011, Пр-1227 от 04.2011 г.).

3) Детям сотрудников органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ места в ДОУ предоставляются в течение трёх месяцев со дня обращения указанных граждан (в соответствии с Положением о правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, утверждённым Указом Президента Российской Федерации от 05.06.2003 № 613).

4) При увольнении граждан с военной службы их детям предоставляются места в ДОУ не позднее месячного срока с момента обращения указанных граждан (в соответствии с п. 5 ст. 23 Федерального закона от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»).

5) В приоритетном порядке принимаются дети работающих женщин, работающих родителей.

Количество мест для первоочередного (внеочередного) предоставления льготным категориям населения не должно превышать 50% от свободных мест в каждом дошкольном учреждении от общего набора дошкольного учреждения.

Среди льготной категории граждан, пользующихся первоочередным правом приема детей в дошкольное учреждение, комплектование дошкольного учреждения осуществляется по дате регистрации заявлений граждан и их регистрационному номеру.

2.3.4. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети — инвалиды принимаются в дошкольное учреждение с согласия родителей (законных представителей) ребенка на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии и соответствующего договора при наличия в дошкольном учреждении условий для коррекционной работы.

2.3.5. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

При отсутствии свободных мест в дошкольном учреждении, регистрация обращений родителей (законных представителей) на получение путевки для поступления в дошкольные учреждения. Обращения граждан регистрируются в электронной базе данных и в «Книге учета будущих воспитанников». При регистрации заявлений родителям (законным представителям) ребенка выдается уведомление под личною подпись о дате регистрации ребенка и его регистрационном номере в «Книге учета будущих воспитанников». Персональные сведения о ребенке сохраняются в электронной базе данных до получения родителями (законными представителями) путевки в дошкольное учреждение;

либо выдача уведомления  об  отказе  в  оформлении документов по указанной услуге - в  случаях,    предусмотренных   регламентом.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги - предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента приема ребенка в дошкольное учреждение до его отчисления из дошкольного  учреждения. 

   2.4.2. Комплектование дошкольных учреждений воспитанниками на новый учебный год проводится в период с 11 июня по 01 сентября текущего года. 

2.4.3 Дополнительное комплектование проводится в течение календарного года по мере высвобождения мест.

2.4.4 Комплектование дошкольного учреждения осуществляется в соответствии с возрастом детей и видом дошкольного учреждения. Основной структурной единицей дошкольного учреждения является группа детей дошкольного возраста. Количество групп и их предельная наполняемость устанавливаются в соответствии с лицензионными показателями каждого дошкольного учреждения, действующими санитарно — эпидемиологическими правилами и нормативами, Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении. 

2.4.5 Комплектование групп дошкольных учреждений детьми осуществляется по возрастному принципу:

- группа для детей раннего возраста - от 1 года до 2 лет;

- 1 младшая группа  - от 2 до 3 лет;

- 2  младшая группа  - от 3 до 4 лет;

- средняя группа - от 4 до 5 лет;

- старшая группа - от 5 до 6 лет;

- подготовительная к школе группа - от 6 до 7 лет.

       В малокомплектных дошкольных учреждениях  допускается наличие в группе детей двух, трех возрастов.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конвенцией о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989г.;

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 24.07.1998 №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

Законом Российской Федерации от 22.08.2004 № 122 – ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации в связи с принятием Федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в российской Федерации»;

Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

Законом Российской Федерации от 27.07.2006 № 152 - ФЗ «О персональных данных»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 № 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;

Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 22.07.2010 № 91 «О введении в действие СанПиН 2.4.1.2660 – 10 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях»;

Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 20.12.2010 №164 «Изменения №1 к СанПиН 2.4.1.2660-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях».

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

    2.6.1. Для получения муниципальной услуги родители (законные представители) предоставляют следующие документы:

  1) документ, удостоверяющий личность ребенка (свидельство о рождении) и одного из родителей (законных представителей);

 2) путевка, на право зачисления ребенка в дошкольное учреждение;

3) заявление родителей (законных представителей) о приеме ребенка в дошкольное учреждение; 

 4) медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка; 

5) заключение психолого-медико-педагогической комиссии при приеме детей в группы компенсирующей направленности;

6) медицинский страховой полюс ребенка;

7) медицинская карта ребенка;

8) документ, подтверждающий наличие установленных действующим законодательством льгот (преимуществ) по устройству ребенка в дошкольное учреждение;

9) справка с места работы родителей (законных представителей).

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

   Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является:

1) не заполнено заявление;

2) отсутствие обязательных к предоставлению документов и/или их копий;

3) наличие в документах исправлений и неполной информации.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано, основания для принятия решения об отказе:

1) ограничения по возрасту — возраст ребенка превышает на 01 сентября текущего года 7 лет;

2) медицинские противопоказания;

3) отсутствие свободных мест;

4) отсутствие регистрации в установленном порядке по месту жительства на территории, относящейся к соответствующему дошкольному учреждению.

2.9. Размер платы, взимаемой с родителей (законных представителей) при предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга оказывается на безвозмездной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

      Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, получения консультации не должно превышать 30 минут.

   2.11. Срок регистрации заявления родителей (законных представителей) о предоставлении муниципальной услуги

 Время регистрации заявления родителей (законных представителей) о предоставлении муниципальной услуги, прием заявления и необходимых документов не должен превышать 20 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

2.12.2. Площадь мест для ожидания зависит от количества граждан, ежедневно обращающихся за предоставлением муниципальной услуги.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы сотрудников.

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями, скамьями (банкетками).

2.12.3. В случае если предоставление муниципальной услуги оказывается не в помещении многофункционального центра, в подразделении, осуществляющем прием заявителей, организуются помещения "зального" типа для приема заявителей, при этом части помещения отделяются перегородками в виде окон (киосков). При отсутствии такой возможности помещения для непосредственного взаимодействия сотрудников с заявителями организуются в виде отдельных рабочих мест для каждого ведущего прием сотрудника.

2.12.4. Каждое рабочее место сотрудника должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода сотрудников из помещения при необходимости.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

2.13.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги также является соблюдение сроков ее предоставления, а так же отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.

2.13.2. Главным критерием качества оказания муниципальной услуги является удовлетворенность заявителей. Вторичные критерии: доступность услуг и доступность информации о муниципальной услуге.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения

3.1. Процесс получения муниципальной услуги включает в себя ряд процедур, блок  - схема которых приведена в Приложении настоящего Регламента.

3.2. Основанием для начала административной процедуры является подача родителями (законными представителями) заявления в отдел образования администрации муниципального образования Красногвардейского района Оренбургской области, или в дошкольное учреждение о постановке на учет для зачисления ребенка в дошкольное учреждение. Данная административная процедура  осуществляется при предъявлении родителями (законными представителями) документов, оговоренных регламентом. Регистрация детей для приема в дошкольное учреждение осуществляется специалистом по дошкольному образованию, руководителем дошкольного учреждения в течение всего календарного года без ограничений.

3.3. Прием документов от граждан для приема в дошкольное учреждение

3.3.1. Заведующий муниципальным дошкольным образовательным учреждением лично производится прием от граждан полного пакета документов, необходимых для   приема в муниципальное общеобразовательное учреждение (в соответствии с пунктом 2.6. настоящего регламента).

3.3.2. В ходе приема документов от граждан заведующий дошкольным  учреждение осуществляет   проверку   представленных документов: наличие всех необходимых для приема в муниципальное дошкольное образовательное учреждение, в соответствии с перечнем Регламента.  

3.3.3.  Рассмотрение принятого заявления родителей
о приеме в муниципальное дошкольное образовательное учреждение и представленных документов производится не позднее 30 августа  каждого года,  для поступивших в течение учебного года – в день обращения.

3.4. Решение о приеме в муниципальное дошкольное образовательное учреждение.

3.4.1. Прием воспитанников в дошкольное  учреждение оформляется приказом заведующего: для зачисленных воспитанников - не позднее 30 августа каждого года, для поступивших в течение учебного года - в день обращения.

3.4.2. При зачислении ребенка в дошкольное учреждение руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом образовательного учреждения и другими документами, регламентирующими организацию процесса предоставления муниципальной услуги.

3.4.3. На каждого ребенка, принятого в муниципальное дошкольное образовательное учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все документы.

3.4.4. При приеме детей в дошкольное учреждение в обязательном порядке заключается договор с родителями (законными представителями) воспитанников в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра родителям (законным представителям).

3.4.5. При отсутствии всех или части документов, указных в пункте 2.6. настоящего Регламента, исполнитель муниципальной услуги отказывает заявителю в приеме в образовательное учреждение, готовит заявителю письменное уведомление об отказе  с указанием причины отказа и порядка его обжалования; разъясняет, какие документы необходимо представить.

Уведомление вручается лично заявителю в день обращения, а также возвращаются все документы, которые были приложены к заявлению.

3.4.6. В течение 3-х дней после приема ребенка в муниципальное дошкольное образовательное учреждение родители  (законные представители) для получения компенсации части родительской платы за содержание ребенка в муниципальном дошкольном образовательном учреждении, реализующем основную образовательную программу  дошкольного образования, обязаны представить следующие документы:

 1) заявление с указанием сведений о получателе компенсации (фамилия, имя, отчество, число, месяц, год рождения, адрес места жительства, домашний и служебный телефоны);

 2) копии и оригиналы для сверки свидетельства о рождении ребенка (детей), свидетельства о браке (расторжение брака) в случае несоответствия фамилии родителей и ребенка;

 3) выписка из лицевого счета по вкладу владельца с мокрой печатью;

4) оригиналы для сверки платежных документов, подтверждающих перечисление родительской платы за содержание ребенка (детей);

 5) справка с места учебы старших детей.

При оформлении детей из многодетной семьи (имеющих трех и более несовершеннолетних детей), матерей — одиночек предоставляется льгота в  оплате за содержание ребенка в детском саду. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети с туберкулезной интоксикацией освобождаются от платы за содержание в дошкольном учреждении.

Основанием для назначении льготы служат:

· справка учреждения здравоохранения о состоянии здоровья ребенка;

· справка одинокой матери;

· справка многодетной матери.

        Опекун (попечитель), приемный родитель дополнительно к перечисленным документам представляют копию и оригинал для сверки решения органа местного самоуправления об установлении опеки над ребенком, передаче ребенка на воспитание в приемную семью.

3.4.7.  В учреждении ведется «Книга учета движения детей», которая предназначена для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей.  «Книга учета движения детей» должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью учреждения.

3.4.8. Ежегодно по состоянию на 1 сентября руководитель обязан подвести итоги за прошедший учебный год и зафиксировать их в «Книге учета движения детей»: сколько детей принято в учреждение в течение учебного года и сколько детей выбыло (в школу и по другим причинам). 

3.4.9.  В МДОУ  за воспитанниками сохраняется место на время:

1) болезни ребенка;

2) по заявлению родителей (законных представителей) сроком не более одного года с выводом из списков дошкольного учреждения;

3) на период временного отсутствия родителей (законных представителей) по уважительным причинам (командировка, санаторий, болезнь);

      4) в летний период сроком на 75 дней, независимо от времени и продолжительности отпуска родителей (законных представителей).

3.4.10.  На время отсутствия воспитанников, руководитель дошкольного учреждения имеет право, по согласованию с комиссией отдела образования администрации муниципального образования Красногвардейский район Оренбургской области, временно принять на его место другого ребенка.

3.5.  Отчисление воспитанников из дошкольного учреждения

Отчисление воспитанников из дошкольного учреждения производится приказом заведующего дошкольным учреждением на основании: 

 1) заявления родителей (законных представителей);

 2) в связи и достижением воспитанником возраста для поступления в первый класс общеобразовательного учреждения (школы);

3) медицинских показаний о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в дошкольном учреждении, а также в случае медицинских показаний здоровья воспитанника, которое опасно для здоровья окружающих детей в случае его дальнейшего пребывания в дошкольном учреждении;

4) невыполнения условий договора между дошкольным учреждением и родителями (законными представителями). 

IV. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Мероприятие по контролю за предоставлением муниципальной услуги проводятся в форме инспекционных проверок.

4.2. Проверки могут быть плановыми и оперативными.

4.2.1.Плановые проверки проводятся в соответствии с планом основных мероприятий отдела образования администрации муниципального образования Красногвардейский район Оренбургской области на текущий год.

4.2.2. Оперативные проверки проводятся в случае поступления в отдел образования администрации муниципального образования Красногвардейский район Оренбургской области обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги по обеспечению гражданам района общедоступного и бесплатного дошкольного образования осуществляется специалистом отдела образования администрации муниципального образования Красногвардейский район Оренбургской области, курирующим вопросы дошкольного образования.

4.4. Для проведения проверки отделом образования администрации муниципального образования Красногвардейский район Оренбургской области создается комиссия по проверке в составе председателя и членов комиссии. Число членов комиссии по проверке не может быть менее 3 человек.

К проверкам могут привлекаться работники отдела образования администрации муниципального образования Красногвардейский район Оренбургской области, местного самоуправления, работники образовательных учреждений, методических служб, прошедшие соответствующую подготовку, а также других служб, осуществляющих функции контроля и надзора на территории Красногвардейского района.

4.5. Для выбора учреждений, включаемых в план-график контрольной деятельности, используются следующие критерии:

       1) дата проведения последнего планового мероприятия по контролю в отношении данной организации;

   2) количество выявленных нарушений законодательства в области образования за предшествующий 5-летний период, полнота и своевременность устранения выявленных нарушений.

4.6. При проведении мероприятия по контролю у образовательных учреждений могут быть затребованы следующие документы и материалы:

         1) лицензия на право ведения образовательной деятельности;

2) свидетельство о государственной аккредитации учреждения;

3) документы, регламентирующие структуру управления деятельностью учреждения;

4) документы, регламентирующие прием в учреждение;

5) документы, регламентирующие осуществление образовательного процесса;

      6) документы, регламентирующие отчисление воспитанников из учреждения, перевод воспитанников;

 7) документы, регламентирующие деятельность учреждения в части охраны и укрепления здоровья воспитанников;

8) документы, регламентирующие деятельность педагогических организаций (объединений), методических объединений, повышение квалификации педагогических работников;

9) иные локальные акты, изданные в пределах компетенции учреждения.

4.7. Контроль осуществляется на основании приказа начальника отдела образования администрации муниципального образования Красногвардейский район Оренбургской области.

4.8. Результаты проверки предоставления муниципальной услуги по обеспечению общедоступного и бесплатного дошкольного образования доводятся до учреждений в письменной форме.

4.9. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) при предоставлении муниципальной услуги.

4.9.1. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги

Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги определяется в соответствии с действующим законодательством РФ. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия), а также решения, принятые (осу​ществляемые) в ходе предоставления услуги, полноты и качества предоставления муници​пальной услуги.

В порядке досудебного обжалования заявитель вправе обратиться в форме обращения, заявления, жалобы в муниципальное дошкольные образовательное учреждение, отдел образования админи​страции муниципального образования Красногвардейский район Оренбургской области, заместителю главы муниципального образования Красногвардейский район Оренбургской области по социальные вопросы, курирующим вопросы образования.

Отдел образования, муниципальное дошкольное образовательное учреждение обязано рассмотреть письменное обраще​ние, поступившее от заявителя в течение 30 дней со дня его регистрации в соответствии с положением (порядком) о работе с обращениями граждан, утвержденным руководителем.

Обращения, поступающие от заявителей, дошкольное учреждение, отдел образования администрации муниципального образования Красногвардейский район Оренбургской области, рассматривает в соответствии с Положением о работе с обращениями граждан и Инструкцией о работе с обращениями граждан в отделе образования администрации муниципального образования Красногвардейский район Оренбургской области. Начальник отдела образования рассматривает по вопросам своей компетенции индивидуальные и коллективные предложения, заявления и жалобы граждан (далее - обращения граждан), по​ступающие в письменной форме, в форме электронных сообщений или в форме устного лич​ного обращения к должностному лицу во время приема граждан.

Письменные обращения граждан подлежат обязательной регистрации в 3-дневный срок с момента их поступления и направляются на рассмотре​ние в рабочую группу, специально созданную для рассмот​рения письменных обращений граждан или ответственному лицу.

В состав рабочей группы из 5-7 человек включаются специалисты отдела образования, юрисконсульт отдела образования, представители совета трудового коллектива или профсо​юзной организации, руководители образовательных учреждений, представители обществен​ных организаций.

Обращения граждан рассматриваются в течение 30 дней со дня ре​гистрации письменного обращения. При необходимости срок рассмотрения письменного об​ращения может быть, в порядке исключения, продлен начальником отдела образования, не более чем на 30 дней, с одновременным информированием заявителя и указанием причин про​дления.

В случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направивше​го обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обраще​ние не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совер​шаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившим, обращение подлежит направлению в правоохранительные органы.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо ос​корбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, обращение оставляется без ответа по существу поставленных в нем вопросов, гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению для рассмотрения  ответственным лицам в соответствии с их компетенцией или в рабочую группу, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник отдела образования вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное  обращение и ранее направляемые обращения неоднократно рассматривались. О данном решении  уведомляется гражданин, направивший обращение.

Отдел образования:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием гражданина, направившего обращение;

2) запрашивает необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы в образовательных учреждениях, организациях, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

3) принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина;

4) дает письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением случаев, указанных в пункте 5 настоящего раздела;

5) уведомляет гражданина о невозможности рассмотрения в связи с тем, что вопросы не входят в компетенцию отдела образования.

Ответы гражданам о принятых мерах по их обращениям в установленные сроки дает начальник отдела образования, а в его отсутствие – заместитель начальника.

Обращения граждан считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

Личный прием граждан осуществляется начальником отдела образования, его заместителем и уполномоченными на то лицами, по вопросам, отнесенным к их ведению.

В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Заявитель вправе обратиться в суд с заявлением об обжаловании решений, действий (бездействий) органов местного самоуправления, должностных лиц в порядке гражданского  судопроизводства.

В соответствии со статьей 255 ГПК РФ к решениям, действиям (бездействиям) органов  государственной власти, органов местного самоуправления должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, оспариваемым в порядке гражданского судопроизводства, относятся коллегиальные и единоличные решения и действия (бездействия), в результате которых:

· нарушены права и свободы гражданина;

· созданы препятствия к осуществлению гражданином его прав и свобод.

В соответствии со статьей 256 ГПК РФ заявитель вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод. Пропуск трехмесячного срока обращения в суд с заявлением не является для суда основанием для отказа в принятии заявления. Причины пропуска срока выясняются в предварительном судебном заседании или судебном заседании и могут являться основанием для отказа в удовлетворении заявления.

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления услуги

«Предоставление общедоступного и 

бесплатного дошкольного образования

на территории района»
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Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления услуги

«Предоставление общедоступного и 

бесплатного дошкольного образования

на территории района»

Блок – схема последовательности прохождения процедуры  предоставления муниципальной услуги  по обеспечению общедоступного и бесплатного дошкольного образования муниципальными дошкольными образовательными учреждениями 

Красногвардейского района Оренбургской области










Приложение 3

Порядок

комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Красногвардейского района, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования 

(далее по тексту - Учреждения)

1. В Учреждения принимаются дети в возрасте от 2 месяцев до 7 лет с разрешения учредителя.

2. Комплектование Учреждений осуществляет постоянно действующая Комиссия по комплектованию Учреждений (далее по тексту - Комиссия).

3. Комиссии создаются в каждом МДОУ и в отделе образования. 

4. Комиссия создается приказом руководителя. 

5. В функции Комиссии входит: 

5.1. Прием родителей (законных представителей).

5.2. Регистрация детей в единой «Книге учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования (далее по тексту – Книга учета). Книга учета должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью отдела (Управления) образования территории (приложение № 1).

5.3. Выдача уведомлений родителям (законным представителям) о регистрации детей в книге учета (приложение № 2).

5.4. Комплектование Учреждений .

5.5. Выдача родителям (законным представителям) путевок в Учреждения (приложение № 3).

5.6. Регистрация путевок в Учреждения в «Книге учета выдачи путевок» (приложение № 4).

6. В состав Комиссий могут входить специалисты, методисты органов управления образованием, заведующие дошкольными образовательными учреждениями, представители общественности.

7. Режим работы Комиссии определяется управлением (отделом) образования территории.

8. Информация о работе Комиссий с указанием места расположения, графика работы, номера контактного телефона, перечня документов, необходимых для постановки на учет, должна быть размещена в каждом Учреждении в доступном для родителей (законных представителей) месте, в том числе для родителей (законных представителей) детей, не посещающих данное Учреждение.

9. Комплектование Учреждений на новый учебный год производится в сроки с 1 июня до 1 сентября ежегодно. В остальное время проводится доукомплектование Учреждений в соответствии с установленными нормами.

10. Прием детей в Учреждения осуществляется на основании путевки, выданной Комиссией, по письменному заявлению родителей (законных представителей), при наличии медицинской карты ребенка, копии свидетельства о рождении ребенка, предъявлении паспорта одного из родителей (законных представителей).

11. Ежемесячно на 1-е число месяца руководители Учреждений подают сведения в Комиссию о принятых и выбывших за отчетный месяц детях по форме (приложение № 5).

12. В Учреждения в первую очередь принимаются:

- дети работающих одиноких родителей;

- дети учащихся матерей;

- дети инвалидов I и II групп;

- дети из многодетных семей;

- дети, находящиеся под опекой;

- дети сотрудников милиции по месту жительства их семей;

- дети-сироты;

- дети, попавшие в трудную жизненную ситуацию;

- дети военнослужащих по месту жительства их семей;

- дети безработных беженцев и вынужденных переселенцев;

- дети студентов дневной формы обучения;

- дети судей;

- дети прокуроров и следователей;

- дети граждан участников боевых действий;

- дети педагогических и иных работников государственных образовательных учреждений;

- дети-близнецы;

- дети, родные братья и сестры которых уже посещают данное Учреждение за исключением случаев несоответствия профиля Учреждения состоянию здоровья или развития поступающего в Учреждение ребенка.

13. Комиссия имеет право регулировать количество путевок, выделяемых в Учреждение для детей, имеющих преимущественного право на зачисление в Учреждения.

14. По состоянию на 1 сентября каждого года руководители Учреждений издают приказ о зачислении вновь поступивших детей и утверждают количественный состав сформированных групп. При поступлении ребенка в Учреждение в течение 3-х дней издается приказ о его зачислении.

15. В Учреждениях ведется «Книга учета движения детей», которая предназначена для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей в Учреждении (приложение № 6).

«Книга учета движения детей» должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью Учреждения.

Ежегодно на 1 сентября руководитель Учреждения обязан подвести итоги за прошедший учебный год и зафиксировать их в «Книге учета движения детей»:сколько детей принято в Учреждение в течение учебного года и сколько детей выбыло (в школу и по другим причинам).

16. При приеме ребенка в Учреждение в обязательном порядке заключается договор с родителями (законными представителями) воспитанников в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям).

17. При приеме ребенка в Учреждение руководители обязаны ознакомить родителей (законных представителей) с уставом Учреждения и другими документами, регламентирующими образовательный процесс в Учреждении.

Приложение 4
 В __________________________________

    (наименование муниципального органа управления образованием)

    от___________________________

    (Ф.И.О. родителя/законного представителя)

    проживающего: ____________________________

    

Заявление

    Прошу поставить на учет на предоставление места в образовательном учреждении, реализующем программы дошкольного образования, 

    _____________________________________________________________________

(указать предполагаемое образовательное учреждение)

    моего ребенка _________________________________________________ 

(фамилия, имя ребенка)

    дата рождения _______________________________________________________ 

(число, месяц, год рождения)

    свидетельство о рождении ребенка ____________________________________

(№ и серия)

    Льготы, определенные действующим законодательством РФ, на внеочередное и первоочередное предоставление места в МДОУ 

    ______________________________________________________________________

(наименование, № удостоверения, когда и кем выдано)

    Домашний телефон: __________________________

    Рабочий телефон: ____________________________

    Мобильный телефон: _________________________

    

    Я, ___________________ согласен на обработку персональных данных ребёнка и 

            Ф.И.О. родителя

    внесение их в электронный реестр.

   ______________                                                                                      ___________________

                   (дата)                                                                                                                                                         (подпись)

Приложение 5
УВЕДОМЛЕНИЕ

о регистрации ребенка в «Книге учета будущих воспитанников» муниципальных

 образовательных учреждений,  реализующих общеобразовательные программы 

№ _____________                                                          от «____» ________________ 20____ г.

_____________________________________________________________________________

(наименование муниципального органа управления образованием

Настоящее уведомление выдано__________________________________________________

                                                                      (Ф.И.О. родителя (законного представителя)

 _____________________________________________________________________________

в том, что____________________________________________________________________

(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

зарегистрирован(а) в "Книге учета будущих воспитанников" образовательных учреждений, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования _____________________________________________________________________________

(наименование образовательного учреждения)

"______" __________201___г. Регистрационный № ________________

      (дата регистрации ребенка)                                                                      (в «Книге учета»)

Льгота _______________________________________________________________________

                                                                        (наименование, дата выдачи удостоверения)

Для окончательного решения вопроса о зачислении ребенка родителям (законным представителям) предлагается повторно посетить комиссию по комплектованию учреждений муниципальных образовательных учреждений,  реализующих общеобразовательные программы  дошкольного образования с __________________ по ________________________

Начальник отдела образования           ________________                                    Н.В.Травкина

                                                                             (подпись)

М. П.

ПАМЯТКА ДЛЯ РОДИТЕЛЕЙ

· 1 раз в полгода (6 месяцев) родителям  (законным представителям) необходимо обратиться   в комиссию по  уточнению  льгот,  места проживания,  потребности  в  предоставлении места (в порядке очередности) и медицинских показаний.

· Заседание комиссии по зачислению детей в ДОУ проводится в период 
с  5 по 10 июня.

· Результаты по зачислению детей в ДОУ обнародуются путем вывешивания списков в отделе образования, ДОУ.

· Путевки в ДОУ выдаются с 11 по 30 июня.

· При наличие «Путевки» необходимо зарегистрироваться в ДОУ в течение 10-ти рабочих дней.

· Комплектование групп в ДОУ производится с 11 июня по 01 сентября.

Приложение 6
ПУТЕВКА

    Регистрационный №                                                                  от "_____"_________ 201__ г.

    

Комиссия по комплектованию образовательных учреждений, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования 

    _______________________________________________________________________

(наименование муниципального органа управления образованием)

 направляет в ___________________________________________________________

(указать образовательного учреждения)

    Адрес образовательного учреждения _______________________________________

    Ф.И.О. руководителя образовательным учреждением _________________________

    Контактный телефон образовательного учреждения: ________________

    Фамилия, имя, отчество ребенка___________________________________________

    Год, число, месяц рождения ребенка _______________________________________

    Домашний адрес ________________________________________________________

    Льгота _________________________________________________________________

    Режим пребывания ______________________________________________________

    Путевка действительна в течение 10 дней со дня ее выдачи

   

    Председатель Комиссии ____________________ Ф.И.О. 

                                                           (подпись)

   

    Секретарь Комиссии ____________________ Ф.И.О. 

                                                      (подпись) 

   

    

   

 М. П.

Приложение 7
Заведующей МДОУ 

«____________________________»

___________________________(Ф.И.О.)

  ___________________(Ф.И.О. родителя)

Заявление

Прошу предоставить место в дошкольном образовательном учреждении моему ребенку ______________________________________ (Ф.И.О.), дата рождения ________________

____________ (число)

____________ (подпись)

Приложение 8
УТВЕРЖДАЮ:________________

Заведующий __________

ДОГОВОР

_______ «__»___________20___г.

Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «_____________», именуемое в дальнейшем «Учреждение», действующее на основании Конституции РФ от 12.12.1993 г., «Типового положения о дошкольном образовательном учреждении в РФ» №677 от 01.07.1995 г., «Устава» данного учреждения от 12.04.2001 г., Закона РФ «Об образовании» от 05.01.1996 г. №30, «Конвенции о правах ребенка», «Декларации о правах ребенка», «Семейного кодекса» РФ от 08.12. 1995 г., в лице заведующего ______________________(Ф.И.О.) с одной стороны, и родители ребенка_______________________________________________________________

именуемые в дальнейшем «Родитель», с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

«Учреждение» обязуется

Принять на воспитание и обучение ребенка_______________________

Обеспечить охрану жизни, квалифицированный уход, психическое и физическое здоровье ребёнка, эмоциональное благополучие, учитывая его индивидуальные способности и возможности в соответствии с Уставом и базисной программой развития ребёнка-дошкольника «Программа воспитания и обучения в детском саду» (в течение 10 часов – с 8.00 до 18.00).

Создать условия для развития творческих способностей и интересов ребенка.

Обеспечить защиту ребёнка от небрежного отношения взрослых, форм психического и физического насилия.

Обеспечить сбалансированное питание ребенка, необходимое для нормального роста и развития: завтрак, обед, полдник.

Строить всю воспитательно-образовательную работу так, чтобы помочь ребёнку усвоить правила нравственного поведения в обществе, а также обеспечить безболезненный переход в школу.

Вносить в работу с детьми передовые и современные методики, альтернативные программы.

Осуществлять медицинское обслуживание ребенка: проведение профилактических прививок (по плану), наблюдение за часто болеющими детьми, диспансеризация.

Сохранить за ребёнком в учреждении место в случае его болезни, санаторного лечения, карантина, отпуска родителей, а также в летнее время сроком до 75 дней, независимо от продолжительности отпуска родителей.

Оказывать квалифицированную консультационную помощь «Родителю» в воспитании и обучении ребёнка, в устранении и коррекции имеющихся у ребёнка трудностей

Оказывать ребенку дополнительные образовательные услуги в рамках программы, а также платные услуги по запросам «Родителя».

Комплектование групп осуществлять с учетом возраста детей.

Переводить ребенка в следующую возрастную группу.

«Родитель» обязуется

Вносить плату за содержание ребенка в «Учреждении» за месяц не позднее 20 числа следующего месяца.

Своевременно (при зачислении ребенка) сдавать в «Учреждение» медицинскую карту, направление РОО, копию свидетельства о рождении, справку о состоянии здоровья.

Выполнять Устав «Учреждения», нормы педагогической этики и общепринятые правила общения, с уважением относиться ко всем работникам «Учреждения».

Не нарушать основные режимные моменты «Учреждения» и соблюдать их дома (сон, прогулка, питание).

Заблаговременно уведомить администрацию о выходе ребенка из «Учреждения».

Ежедневно лично передавать и забирать ребенка у воспитателя, не доверять ребенка лицам, не достигшим 18-летнего возраста и посторонним: в случае отсутствия письменного заявления «Родителя», «Учреждение» не несет ответственности за безопасность и жизнь ребенка.

В случае заболевания ребенка следует немедленно ставить в известность об этом медицинскую сестру _________________________

по телефону ___________.

Приводить ребенка в «Учреждение» только чистым, опрятным, приносить сменное белье, обувь, одежду, носовой платок – со специальной меткой. Приводить ребенка только здоровым и не допускать неполного вылечивания, своевременно сдавать медицинские справки.

Обязательно выполнять требования медицинской сестры «Учреждения» относительно медицинского осмотра ребенка у врачей специалистов. Заключения врача сдавать медсестре в срок.

Взаимодействовать с «Учреждением» по всем направлениям воспитания и обучения ребенка.

Своевременно разрешать с воспитателями возникшие вопросы. Не допускать присутствия детей при разрешении конфликтов. Своевременно сообщать администрации о замеченных нарушениях для их немедленного устранения.

Оказывать «Учреждению» посильную помощь в реализации Уставных задач по созданию условий для охраны жизни и здоровья детей, выполнения всех программных целей и задач для подготовки ребенка к школьному обучению.

«Учреждение» имеет право

Зачисление ребенка в «Учреждение» производить в группу детей соответствующего возраста.

Отчислить ребенка при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в дошкольном учреждении, по заявлению «Родителя», за несвоевременную плату родителей (законных представителей) за содержание ребенка в Учреждении, за длительное непосещение /до одного месяца/ ребенком МДОУ без уважительной причины

Вносить предложения и рекомендации «Родителю» по совершенствованию воспитания ребенка в семье.

Свободно выбирать, разрабатывать и применять методики воспитания и обучения детей, работая в тесном контакте с родителями.

При уменьшении количества детей переводить их в другие группы (особенно в летний период).

Расторгнуть настоящий Договор досрочно при систематическом невыполнении «Родителем» своих обязательств, уведомив «Родителя» за 7 дней в письменном виде.

«Родитель» имеет право

Принимать участие в работе Совета педагогов с правом голосования, участвовать в различных мероприятиях «Учреждения» вместе со своим ребенком (детских праздниках и утренниках, субботниках, в различных конкурсах и смотрах, открытых занятиях и др.).

Вносить предложения по улучшению работы с детьми и по организации дополнительных услуг.

Требовать к ребенку уважительного отношения, качественного присмотра, ухода, воспитания и обучения на условиях, определенных настоящим Договором.

Создавать различные родительские объединения, клубы и др. (для оказания помощи «Учреждению»).

Заслушивать отчеты заведующего и педагогов о работе в «Учреждении».

Присутствовать на занятиях, проводимых с ребенком, только с обязательным согласованием с администрацией и педагогом.

Получать компенсацию за содержание ребенка в детском саду согласно Федерального закона «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в части государственной поддержки граждан, имеющих детей» № 207 – ФЗ

Находиться с ребенком в МДОУ в период адаптации в течение ______дней, _________часов.

В случае систематического невыполнения или ненадлежащего выполнения установленных настоящим Договором условий, стороны имеют право досрочно расторгнуть настоящий Договор.

Договор составлен в двух экземплярах: один экземпляр храниться в МДОУ, другой – у «Родителя».

Срок действия Договора с «_____»______________200__г. до его расторжения.

СТОРОНЫ, ПОДПИСАВШИЕ НАСТОЯЩИЙ ДОГОВОР

«Учреждение»___________                                                      «Родитель»_______________

Заведующий ___________ (Ф.И.О.)                                       Ознакомлен, договор получен

«____»_____________20__г.                                                         «______»____________200_г. 

Приложение 9
Муниципальное дошкольное образовательное учреждение

______________________

ПРИКАЗ 

«_______»______________20____г.                                              №__________

О прибытии воспитанника

Считать прибывшим и зачисленным в ___________________________ группу 

______________________________________ (Ф.И.О.), ____________ года рождения

Основание:

· Заявление родителей

· Личное дело_________________________ (Ф.И.О.)

· Медицинская карта

Заведующий МДОУ _________________   ____________________________

                                                      подпись                                                    расшифровка подписи 

с приказом ознакомлены:

Приложение 10
Муниципальное дошкольное образовательное учреждение

______________________

ПРИКАЗ 

«_______»______________20____г.                                              №__________

О выбытии воспитанника

Считать выбывшим из  ___________________________ группы детского сада с «___» _______________________ 20__________ г. 

______________________________________ (Ф.И.О.)

В связи с _______________________________________________________________

Основание: заявление матери _______________________________________ (Ф.И.О.)

Выдана медицинская карта

Заведующий МДОУ _________________   ____________________________

                                                      подпись                                                    расшифровка подписи 

с приказом ознакомлены:
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Порядок комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Красногвардейского района, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования (приказ ОО № 01/08-129 от 07.05.2009 г.) 


Создание комиссии по комплектованию Учреждений 











Прием родителей (законных представителей), оформление заявления 








Регистрация детей в «Книге учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования» 





Выдача уведомлений родителям (законным представителям) о регистрации детей в книге учета








Выдача родителям (законным представителям) путевок в Учреждения








Регистрация путевок в Учреждения в «Книге учета выдачи путевок»








Заявление родителей (законных представителей) о предоставлении места ребенку в Учреждении 





Заключение договора с родителями (законными представителями) воспитанников 





Приказ руководителя Учреждения о зачислении вновь поступивших детей 





Ознакомление родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения и другими документами, регламентирующими образовательный процесс в Учреждении





Регистрация сведений о детях и родителях, контроль за движением контингента детей в Учреждении в «Книге учета движения детей»








Приказ руководителя Учреждения о выбытии воспитанника из Учреждения 
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